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Цели и задачи работы школьной библиотеки 

 создать условия для эффективного сопровождения учебно-воспитательного 
процесса; 

 пропаганда литературы в помощь учебно-воспитательного процесса; 
 приобщение детей к ценностям мировой и отечественной культуры; 
 овладение навыками работы с книгой, получением информации; 
 воспитание позитивного отношения к книге, потребности в чтении 

посредством использования различных форм работы с читателем; 

 Задачи в работе с обучающимися: 

Способствовать: 

  

 формированию чувства патриотизма, гражданственности, любви к природе; 
 комплексному обеспечению здоровьесбережения; 
 воспитанию уважения к литературному наследию страны; 
 пробуждению читательского интереса к истории России и краеведения; 
 повышению грамотности учащихся; 
 внедрению компьютерных технологий в практику работы библиотеки 

школы. 

 

Задачи в работе с фондом: 

 изучение состава фонда и анализ его использования (диагностика 
состояния учебного фонда, инвентаризация, ведение учётной и планово-
отчётной документации.  Анализ использования и очистка учебного 
фонда от устаревших по содержанию учебных изданий); 

 комплектование периодических изданий (оформление подписки 
периодических изданий); 

 приём литературы (ведение книг суммарного учета учебного фонда и 
художественной и методической литературы); 

 работа с учебниками (составление заявки на учебники, инвентаризация). 

Меры по сохранности фондов: 

o ремонт книг (организация «книжкиной больницы»); 
o составление, обновление и утверждение Правил пользования 

библиотекой; 
o проведение акции «Живи, книга» по сохранности библиотечного 

фонда; 
o приём учебников от преподавателей и учащихся в конце года; 
o доукомплектование методической, художественной литературой, 

компакт-дисками и аудиоматериалами; 
o работа по передвижке книжного фонда, оформление разделителей; 

 

Оказание методической помощи: 

o учебно-воспитательному процессу (предметные недели, классные 
часы); 



o учителям-предметникам в проведении классных часов, 
мероприятий, открытых уроков; 

 

Содержание и организация работы с пользователями: 
 

 Индивидуальная работа: 
o проведение социологического опроса, анкетирование; 
o изучение читательских интересов (ведение журнала посещаемости 

библиотеки); 
o определение групп читателей; 
o рекомендательные беседы при выдаче книг; 
o беседы о прочитанном; 
o работа с родителями, учащимися, учителями. 

 

 Массовая работа: 
o проведение мероприятий, связанных с памятными датами года 

(календарь памятных дат); 
o проведение недели детской и юношеской книги; 
o экскурсия по библиотеке; 

  

Справочно-информационного обслуживания пользователей: 

Информационное обслуживание: 

 обзоры новой литературы и периодических изданий, книжные выставки  
«Книги-юбиляры»; 

 улучшение информационно-библиографического обслуживания учителей 
путем проведения дней информации, дней библиографии; 

 пропаганду литературы в помощь учебно-воспитательного процесса; по 
отраслям знаний 

 

Для выполнения этих задач планируется провести следующую 
работу 

Работа с библиотечным фондом 

№ Содержание работы Сроки 

исполнения 

Ответственный 

1 Изучение состава фондов и анализ 

их использования 

В течение 

года 

Библиотекарь 

2 Работа с Федеральным перечнем 

учебников . Подготовка перечня 

учебников, планируемых к 

использованию в новом учебном 

году. Формирование 

общешкольного заказа на 

учебники и учебные пособия на 

Май, август, 

сентябрь 

Библиотекарь 



2022-2023 учебный год 

3 Комплектование фонда: 

1 полугодие 2022 г. 

Январь –

февраль  

Библиотекарь 

4 Приём и техническая обработка 

новых учебных изданий 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

6 Прием и выдача учебников (по 

графику) 

Май 

Август-

сентябрь 

Библиотекарь 

7 Информирование учителей и 

учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий. 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

8 Обеспечение сохранности: 

Рейды по проверке учебников 

Проверка учебного фонда 

Ремонт книг 

1 раз в 

четверть 

Библиотекарь, 

актив б-ки 

9 Санитарный день 1 раз в месяц Библиотекарь, 

актив б-ки 

Пропаганда краеведческой литературы 

1. Выставка « Край наш 

Добринский» 

Постоянно Библиотекарь 

2. Библиотечный урок: «Милее края 

нет…» 

Ноябрь Библиотекарь 

  

Индивидуальная работа 

1. Создание и поддержание 

комфортных условий для работы 

читателей, обслуживание их на 

абонементе 

В течение года Библиотекарь 

2. Обслуживание читателей в 

читальном зале: учащихся и 

учителей. 

В течение года Библиотекарь 

3. Рекомендательные беседы при 

выдаче книг. 

В течение года Библиотекарь 

4. Беседы о прочитанных книгах В течение года Библиотекарь 

5. Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях и журналах, 

поступивших в библиотеку. 

В течение года Библиотекарь 

6. Проведение работы по 

сохранности учебного фонда 

(рейды по классам) 

В течение года Библиотекарь 

  

Работа с педагогическим коллективом 

1. Информирование учителей о 

новой учебной и учебно-

методической литературе 

В течение года Библиотекарь 

2. Консультационно- В течение года Библиотекарь 



информационная работа с 

педагогами 

  Создание фирменного стиля:   

1. Эстетическое оформление 

библиотеки 

Постоянно Библиотекарь 

  Реклама о деятельности 

библиотеки 

  

1. Наглядная (информационные 

объявления о выставках и 

мероприятиях, проводимых 

библиотекой) 

В течение года Библиотекарь 

2. Оформление выставки, 

посвященной книгам-юбилярам и 

другим знаменательным датам 

календаря 

В течение года Библиотекарь 

  

Профессиональное развитие работников библиотеки 

№ Содержание работы Срок 

исполнения 

ответственные 

1. Анализ работы библиотеки за 2020- 

2021 учебный год. 

Май Библиотекарь 

2. План работы библиотеки на 2022- 

2023 учебный год. 

Май Библиотекарь 

3. Ведение учетной документации 

школьной библиотеки. 

Методические 

дни. 

Библиотекарь 

4 Совершенствование и освоение новых 

библиотечных технологий. 

Постоянно Библиотекарь 

5 Самообразование: чтение журналов 

«Школьная библиотека», 

«Библиотека в школе». 

Приказы, письма, инструкции о 

библиотечном деле. 

Использование электронных 

носителей. 

Постоянно Библиотекарь 

6 Взаимодействие с библиотеками 

района. 

Постоянно Библиотекарь 

  

Работа с читателями 

№ Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответственные 

  

1. Обслуживание читателей на 

абонементе. 

Постоянно Библиотекарь 

2. Рекомендательные беседы при 

выдаче книг. 

Постоянно Библиотекарь 

3. Беседы со школьниками о 

прочитанном. 

Постоянно Библиотекарь 



4. Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях и журналах 

По мере 

поступления 

Библиотекарь 

5. Выставка одной книги по 

творчеству детских писателей и 

поэтов. 

4 раза в год Библиотекарь 

6. «Десять любимых книг» - 

популярные издания (выставка) 

Постоянно Библиотекарь 

7. Выставка одной книги «Это 

новинка» 

Сентябрь Библиотекарь 

8. Просмотр читательских 

формуляров с целью выявления 

задолжников. Доведение 

результатов работы просмотра 

до сведения классных 

руководителей. 

Один раз в месяц Библиотекарь 

9. Проведение бесед по классам о 

правилах поведения в школьной 

библиотеке, о культуре чтения 

книг и журнальной периодики. 

Сентябрь Библиотекарь 

10. Оформление и периодическое 

обновление читательского 

уголка 

Август Библиотекарь 

11. Подготовка рекомендаций для 

читателей – школьников в 

соответствии с возрастными 

категориями. 

Постоянно Библиотекарь 

12. Привлечение школьников к 

ответственности за 

причиненный ущерб книге, 

учебнику, периодическому 

изданию. 

По мере 

необходимости 

Библиотекарь 

Массовая работа 

1. Библиотечный урок для 1 класса 

«Чудесная страна библиотека». 

Сентябрь Библиотекарь 

2. Оформление и обзор книжной 

выставки «Книги – юбиляры 

2021-2022  года». 

Сентябрь Библиотекарь 

3. Зачем нужны книги: беседа-

диалог 

Как правильно выбирать и 

читать книги: беседа-совет. 

Сентябрь Библиотекарь 

4. «Каждый должен разбираться, 

как же с книгой обращаться»: 

беседа-диалог. 

Болезни книг и их лечение: 

беседа и практическое занятие. 

Сентябрь Библиотекарь, 

актив 

библиотеки 



5. Экскурсия в школьную 

библиотеку для 

первоклассников. 

Октябрь Библиотекарь, 

кл. 

руководитель 

6. «Все дороги ведут в 

библиотеку» (месячник) 

1. Библиотечный урок: 

«Наша школьная 

библиотека», 

посвященной к 

международному 

дню школьных 

библиотек. 
2. Литературный час 

«Сказка ложь, да в 

ней намек». 
3. Викторина по 

произведениям К. 

Чуковского. 
4. Чтение и 

обсуждение 

рассказов Осеевой 

В.А. 
5. Конкурс – 

викторина по 

сказкам А.С. 

Пушкина. 

Октябрь Библиотекарь, 

кл. 

руководители 

  

7. 
Твои первые энциклопедии, 

словари, справочники: беседа. 

Октябрь Библиотекарь 

8. Книжная выставка 

«Знаменательные даты 2021-

2022 года» 

Октябрь Библиотекарь 

9. Акция «Сохраним школьный 

учебник». 

1. «Библиотека, книжка, я — вместе 

верные друзья»- урок-беседа. 
2. Как правильно обернуть книгу: 

практическое занятие 

Октябрь Библиотекарь, 

актив 

библиотеки, 

кл.руководители 

10. Краеведческая викторина «Наш 

любимый край» 

Октябрь Библиотекарь 

11. Книжная выставка: «Книги-

юбиляры» - 
 

Ноябрь Библиотекарь 

12. «Давайте знакомиться — 

Виталий Бианки»: игра-

путешествие по произведениям 

В. Бианки. 

Ноябрь Библиотекарь 

13. Ремонт поврежденных книг, 

устранение простейших 

Ноябрь Библиотекарь, 

актив 



дефектов: беседа 

Простейший ремонт 

поврежденных книг: 

практическое занятие 

библиотеки 

14. Выставка-кроссворд « Сказки 

братьев Гримм». 

Декабрь Библиотекарь 

15. Чудеса под новый год - 

новогоднее представление 

Декабрь Библиотекарь, 

кл. 

руководители 

16. Выставка-обзор одной книги 

«Алиса в стране чудес»  

Декабрь Библиотекарь 

17. Литературная игра по 

творчеству 

Э. Успенского «Путешествие в 

Простоквашино». 

Декабрь Библиотекарь 

18. Обсуждение книги Н. Носова 

«Витя Малеев в школе и дома». 

Январь Библиотекарь 

19. Конкурс чтецов «Зимушка – 

зима». 

Январь Библиотекарь, 

кл. 

руководители 

20. Викторина «В гостях у русской 

народной сказки» 

Январь Библиотекарь 

21. Посвящение в читатели 

«Библиотека, книжка, я — 

вместе верные друзья» - для 1 

класса. 

Январь Библиотекарь, 

кл. 

руководитель 

23. Акция «Читаем книги о войне». Февраль Библиотекарь 

24. Конкурс рисунков «Защитники 

Отечества». 

Февраль Библиотекарь, 

кл руководители 

25. Книжная выставка «Милая, 

добрая, нежная…», 

посвященной к 8 марта. 

Март Библиотекарь 

26. Библиотечный урок 

«Знаменитые женщины России». 

Март Библиотекарь 

28. «Загадочный мир сказки»: 

беседа, викторина. 

Март Библиотекарь 

29. Книжкина неделя. 

Игра «Кто хочет стать 

сказочником» - по сказкам Ш. 

Перро. 

«Разноцветные книги С. 

Маршака»: игра-путешествие. 

Апрель Библиотекарь 

30. Книжкина неделя. 

Литературная игра «Угадай 

героя». 

Игра-загадка по сказкам Г.Х. 

Андерсена. 

Апрель Библиотекарь 



31. Книжкина неделя. 

«Крокодил Гена и его друзья»: 

конкурсная программа по 

произведениям Э. Успенского. 

Апрель Библиотекарь 

32. Библиотечный урок-презентация 

на тему «Путешествие по 

весеннему лесу» - 

(экологическое воспитание 

учащихся). 

Апрель Библиотекарь 

33. Книжная выставка «День 

космонавтики». 

Апрель Библиотекарь 

34. Конкурс чтецов «Стихи о 

войне». 

Май Библиотекарь 

35. Выставка-обзор «Детям о 

войне». 

Май Библиотекарь 

36. Час громкого чтения. Стихи и 

рассказы о лете. 

Май Библиотекарь 

37. Прием учебников Май Библиотекарь 
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